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คํนํา

ค่่่ม่�อการปฏหบ่ัํ่หงานฉบับน่ี�เป็นค่่่ม่�อการปฏหบั หํงาน ซ่่�งกองช่่าง องค์การบรหาารส่วน าําบลบ้าน

ม่วง ได้จัดทํข่่�นเพ��อใา้ข้าราชการและพนักงานจ้างผ่่้รับผหดชอบงานกองช่่าง ใช่้ศ่กษาและน ไํปปฏหบ่ัํห

งาน เพ��อเพห�มประส่หทธหภาพในการดํเน่หนงานของกองช่าง ค่่่ม�อการปฏ่หบั หํงานกองช่่าง องค์การบรหาารส่วน

าําบล บ้านม่วง ได้แสดงใา้เา่�นถ่่งขั�นํอนในการปฏ่หบ่ัํ่หงาน รายละเอ่ียดของงานและมาํรฐานคุ่ณภาพงาน เพ��

อกํานดเป่�นมาํรฐานคุณภาพงาน มาํรฐานในการปฏหบัํหงานของข่้าราชการและพนักงานจ่้างกองช่่างใา้

บรรลุ่ํามข่้อกํานดท่ี�สํค่ัญ ซ่่�งํอบสนองํ่อความํ่้องการของผ่่้ร่ับบร่หการและผ่่้ม่ีส่่วนได่้ส่่วนเส่ียสํค่ัญ

คณะผ่่้จ่ัดทําว่ังเป่�นอย่างย่ห�งว่่าข้าราชการและพนักงานจ่้างผ่่้รับผ่หดชอบกองช่าง องค์การ

บรหาารส่วน าําบลบ้านม่วงจะได่้นํค่่่ม�อการปฏหบ่ัํหงานฉบับน่ี�ไปศ่กษาและนํมาใช้ในการปฏหบั หํงานได้อย่างมี

ประส่หทธหภาพ บรรลุํามภารก่หจและอํนาจาน้าท่ี�ขององค์การบรหาารส่วนําาบลบ้านม่วง ท่ี�ได้ระบุ่ไว่้ในข่้อ

บัญญัํหงบประมาณ รายจ่่ายประจํปี

กองช่าง

องค์การบรหาารส่วนําาบลบ้านม่วง
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ส่วนท่ี 1

ภารกิจ/หนา้ที่

อํนาจหน้าท่ีตามพระราชบััญญััตัิสภาตําบลและองค์การบรัิหารสั่วนตําบล พ.ศ. 2537 แกั้ไขเพ่ิมเตัิมถั�ง ฉบัับ

ท่ี 6 พ.ศ. 2552

พระราชบ่ัญญ่ัํ่หสภาํํบลและองค่์การบร่หาารส่่วนําาบล พ.ศ. 2537 แก่้ไขเพห�มเํ่หมถ่่ง ฉบ่ับที� 6 พ.ศ.

2552 กาาานดอาานาจานา้ที�ขององค์การบรหาารส่วนําาบล ดังนี�

มาํรา ๖๖ องค่์การบร่หาารส่่วน าําบลม่ีอํนาจาน่้าที�ในการพ่ัฒนา าําบลทั�งในด่้านเศรษฐก่หจ ส่ังคมและ ว

่ัฒนธรรม

มาํรา ๖๗ ภายใํ่้บ่ังค่ับแา่่งกฎามาย องค่์การบร่หาารส่่วนําาบล ม่ีาน่้าที�ํ่้องทาาในเขํองค่์การบร่หาารส่ว

นําาบล ดังํ่อไปนี�

(๑) จัดใา้มีและบาารุงรักษาทางน�าาและทางบก

(๒) รักษาความสะอาดของถนน ทางน�าา ทางเดหน และท่ี�สาธารณะ รวมทั�งกาาจัดม่ลฝอยและสห�งป

ฏ่หก่ล

(๓) ป้องกันโรคและระงับโรคํหดํ่อ

(๔) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภ่ัย

(๕) ส่งเสรหมการศ่่กษา ศาสนา และวัฒนธรรม

(๖) ส่งเสรหมการพ่ัฒนาสํรี เด�ก เยาวชน ผ่้ส่่งอายุ และผ้่พ่หการ

(๗) คุ้มครอง ด่แล และบาารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาํหและสห�งแวดล่้อม

(๘) บาารุงรักษาศหลปะ จารีํประเพณี ภ่่มหปญญญาท้องถห�น และวัฒนธรรมอันดีของท่้องถห�น

(๙) ปฏหบ่ัํ่หาน่้าที�อ��นํามที�ทางราชการมอบามายโดยจ่ัดสรรงบประมาณาร่�อบุ่คลากร ใา

่้ํามความจาาเป็นและสมควร

มาํรา ๖๘ ภายใํ้บังคับแา่งกฎามาย องค์การบรหาารส่่วนําาบลอาจจ่ัดทาาก่หจการในเขํองค่์การบร่หาาร

ส่วนําาบล ดังํ่อไปนี�

(๑) ใา้มีน�าาเพ่��อการอุ่ปโภค บรหโภค และการเกษํร

(๒) ใา้มีและบาารุงการไฟฟ่้าาร�อแสงสว่่างโดยว่หธ่ีอ่��น

(๓) ใา้มีและบาารุงรักษาทางระบายน�าา

(๔) ใา้มีและบาารุงสถานที�ประชุ่ม การก่ีาา การพ่ักผ่อนาย่่อนใจและสวนสาธารณะ

(๕) ใา้มีและส่งเสรหมกลุ่มเกษํรกรและก่หจการสากรณ์

(๖) ส่งเสรหมใา้มีอุ่ํสาากรรมในครอบครัว

(๗) บาารุงและส่งเสร่หมการประกอบอาช่ีพของราษฎร

(๘) การคุ่้มครองด่แลและรักษาทรัพย์ส่หนอันเป็นสาธารณสมบัํหของแผ่นดหน

(๙) าาผลประโยชน์จากทรัพย์ส่หนขององค์การบรหาารส่่วนําาบล
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(๑๐) ใา้มีํลาด ท่าเท่ียบเร�อ และท่่าข้าม

(๑๑) กหจการเกี�ยวกับการพาณหชย์

(๑๒) การท่องเที�ยว

(๑๓) การผังเม�อง

อํนาจหน้าท่ีตามพระราชบััญญัติกําหนดแผนและขัั�นตอนการกระจายอํนาจให้แกั่องค์กรปกครองสั่วนทั้องถิ่น

พ.ศ. 2542

พระราชบ่ัญญ่ัํ่หกํานดแผนและขั�นํอนการกระจายอํนาจใา่้แก่่องค่์กรปกครองส่่วนท่้องถห�น พ.ศ.

2542 กาาานดใา้ อบํ. ม่ีอํนาจและาน่้าที�ในการจ่ัดระบบการบร่หการสาธารณะ เพ่��อประโยชน่์ของประชาชนใน

ท่้องถห�นของํนเอง ํามมาํรา 16 ด่ังนี�

1. การจัดทาาแผนพ่ัฒนาท่้องถห�นของํนเอง

2. การจัดใา่้มี และบาารุงรักษาทางบกทางน�าา และทางระบายน�าา

3. การจัดใา่้มีและควบคมุํลาด ท่าเท่ียบเร�อ ท่าข่้าม และที�จอดรถ

4. การสาธารณ่ปโภคและการก่่อสร่้างอ่��น ๆ

5. การสาธารณ่ปการ

6. การส่งเสร่หม การฝึก และการประกอบอาช่ีพ

7. คุ้มครอง ด่่แล และบาารุงรักษาทร่ัพยากรธรรมชาํห และสห�งแวดล่้อม

8. การส่งเสร่หมการท่องเที�ยว

9. การจัดการศ่กษา

10. การสังคมสงเคราะา์ และการพ่ัฒนาคุ่ณภาพชีว่หํเด�ก สํร่ี คนชรา และผ่่้ด้อยโอกาส

11. การบาารุงรักษาศหลปะ จารีํประเพณี ภ่่มหป่ัญญาท้องถห�น และว่ัฒนธรรมอ่ันดีของท้องถห�น

12. การปรับปรุงแาล่่งชุมชนแออด และการจัดการเกี�ยวกับที�อย่่่อาศัย

13. การใา้มี และบาารุงรักษาสถานที�พ่ักผอ่นาย่่อนใจ

14. การส่งเสร่หมก่ีาา

15. การส่งเสร่หมประชาธ่หปไํย ความเสมอภาค และสหทธหเสรีภาพของประชาชน

16. ส่งเสรหมการม่ีส่วนรว่มของราษฎรการพ่ัฒนาท้องถห�น

17. การรักษาความสะอาด และความเป็นระเบ่ียบเรียบร้อยของบ้านเม�อง

18. การกํจัดม่ลฝอย ส่ห�งปฏ่หก่ล และน�าาเสีย

19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการร่ักษาพยาบาล

20. การใา้มี และควบคุมสสุาน และการรักษาพยาบาล

21. การควบคุมการเลี�ยงสัํว

22. การจัดใา้มี และควบคุ่มการฆ่าสัํว์

23. การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร่้อย และการอนามัย โรงมารสพ

และ สาธารณสถานอ��น ๆ
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24. การจัดการ การบาารุงร่ักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที�ดหน ทรัพยากรธรรมช

าํหและ สห�งแวดล้อม

25. การผังเม�อง

26. การขนส่่ง และการวหศวกรรมจราจร

27. การด่แลรักษาที�สาธารณะ

28. การควบคุมอาคาร

29. การป้องกันและบรรเทาสาธารณภ่ัย

30. การรักษาความสงบเร่ียบร้อย การส่่งเสร่หมและสนับสนุนการป้องก่ันและร่ักษาความปลอดภัย

ในช่ีว่หํ และทร่ัพย์ส่หน กหจอ่��นใดที�เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถห�น ํามที�คณะกรรมการประกาศกํานด
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ส่วนท่ี 2

ขอบเขตของกระบวนงาน

กองช่่าง ม่ีาน่้าที�ร่ับผ่หดชอบเกี�ยวก่ับก่ับการสํรวจ ออกแบบ การจ่ัดทํข่้อม่่ลทางด่้านว่หศวกรรม การจ่ัดเก่�

บ และทดสอบคุ่ณภาพวัสดุ งานออกแบบและเข่ียนแบบ การํรวจสอบ การก่่อสร่้าง งานควบคุ่มอาคารํามระเบ่ี

ยบ กฎามาย งานแผนการปฏหบ่ัํ่หงานก่่อสร่้างและซ่่อมบํรุ่ง การควบคุ่มอาคารก่่อสร่้าง และซ่่อมบํรุ่ง งานแผน

ด่้านว่หศวกรรมเคร��องจ่ักร การรวบรวมประวัํ่ห ํ่หดําม ควบคุ่มการปฏหบ่ัํ่หงานเคร��องจ่ักรกล การควบคุ่ม การบํรุ่

งร่ักษา เคร��องจ่ักรกล การรวบรวมประวั หํ ํ่หดํามควบคุ่มการปฏหบ่ัํ่หงานเคร��องจ่ักรกล เก่�บร่ักษา การเบ่หกจ่่ายวัสดุ

อุ่ปกรณ์ อะไาล่ น�าามนัเช่��อเพลหง และงานอ่��นๆ ที�เกี�ยวข้องและที�ได้รับมอบามาย โดยใา้มีการแบ่งส่วนราชการภายในเ

ป็น ดงันี�

1. งานก่อสร้าง มีรายของงานและการปฏ่หบัํหดังํ่อไปนี�

1. งานก่่อสร่้างและบ่่รณะถนน งานก่อสร้างและบ่รณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปร่ับปรุ่ง บ่่รณะ

และ ซ่อมแซมสห�งกอ่สร่้างสาธารณะ

2. งานเกี�ยวก่ับแผนงานการปฏ่หบ่ัํ่หงาน ด้านวหศวกรรมเคร��องจักรกล การรวบรวมการประวัํห ํหดําม

ควบคุ่มการปฏหบ่ัํ่หงานเคร��องกล การควบคุ่มและการบํรุ่งร่ักษาเคร��องจ่ักรกลและยานพาานะ งานเกี�ยวก่ั

บแผนงานการเก�บรักษา การเบหกจ่ายว่ัสดุอุปกรณ์

3. การสํรวจ ออกแบบ การจัดทาา ข้อม่ลด้ านวหศวกรรม การจัด เก�บและทดสอบคุณภาพวัสดุ

งานออกแบบและเขียนแบบ การํรวจสอบการก่อสร้ างงานควบคุมอาคารใา่้ เป่�นไปํามกฎามาย ระเ

บ่ียบ และานังส�อสั�งการํ่างๆ ที�เก่ี�ยวข้อง

4. งานสาารวจ ออกแบบ เข่ียนแบบํ่่างๆ งานการก่่อสร่้างโดยได่้ร่ับอนุ่ญาํ ําม พ.ร.บ. ควบคุ่มอาคาร

พ.ศ.2522 แก่้ไขเพห�มเํ่หมฯ ํลอดจนกฎามายอ่��นๆ ที�เกี�ยวข่้อง การขุ่ดด่หน ถมด่หน ําม พ.ร.บ. ขุ่ดด่หนและ

ถมด่หน รวมํลอดถ่่ง เร��องรอ้งเรียนและเร��องอ่��นๆ ในพ่��นที� าม่่ที� 1-14

5. ปฏ่หบัํหงานอ��น ๆ ที�ได้รับมอบามายจากผ่บ้่ังคับบัญชา

2. งานออกแบบและควบคมอาคาร มีรายของงานและการปฏ่หบัํหดังํ่อไปนี�

1. งานว่หศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพหจารณากาาานดวางแผนงบประมาณ

2. งานประเม่หนราคา งานควบคุมการก่อสร่้างอาคาร

3. งานบรหการข้อม่ล และาล่ักเกณฑ์ํ่างๆ

4. งานธุ่รการ ร่ับผ่หดชอบเกี�ยวกับานังส่�อรับ-ส่งํ่างๆ ของกองช่าง

5. งานอ่��นๆ ที�ได้รับมอบามายจากผ่้บ่ังคับบัญชา



คูมื่อปฏิบติังานกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบ้านม่วง อาํเภอบ้านดุง จงัหวดัอุดรธานี

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏ่หบัํหดังํ่อไปนี�

1. งานไฟฟ่้าสาธารณะ งานประสานสาธารณ่ปโภคและกหจการประปา งานประปา

2. งานระบายน�าา แก่้ไขป่ัญาาน�าาท่่วมข่ัง การบาารุ่งร่ักษาค่ คลอง ท่อระบายน�าา ทาาการสาารวจพ��นที�และ

โครงการป้องก่ันน�าาท่วมข่ัง

3. จ่ัดทํโครงการบํรุ่งร่ักษาค่คลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน�าาและแผนการด่แล

บาารุ่งร่ักษา เคร��องจ่ักร อุปกรณ่์เกี�ยวก่ับการระบายน�าาใา่้ม่ีความพร่้อมที�จะใช้ในการปฏ่หบ่ัํ่หงาน ํลอดจนการ

แก้ไขเร��องร่้องเร่ียนเกี�ยวก่ับป่ัญาาน�าาท่่วมข่ัง การระบายน�าาและจ่ัดํั�งงบประมาณ ขุ่ดลอกค่่คลองค่่น�าา สร่้างเข��อน

สร่้างทาานบกั�นน�าา เป็นํ้น

๕. งานสาารวจ ออกแบบ เขียนแบบํ่างๆ งานการกอสร่้าง โดยได้รับอนุญาํ ําม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร

พ.ศ.2522 แก่้ไขเพ่ห�มเํหมฯ ํลอดจนกฎามายอ่��นที�เกี�ยวข้อง การขุดดหน-ถมดหนําม พ.ร.บ. ขุดดหนถมดหน

๖. งานอ่��นๆ ที�ได้รับมอบามายจากผ้่บังคับบัญชา

4. งานผังเมือง มีรายของ งานและการปฏ่หบัํหดังํ่อไปนี�

1. สาารวจแผนที� การกํานด/การวางผ่ังพ่ัฒนาเม�อง งานควบคุมทางผังเม�อง

2. งานจัดร่ปที�ดหนและฟ่��นฟ่่เม่�อง กาาานดแนวเขํท่ี�สาธารณะเพ่��อขอการครองสหทธ่หใในที�สาธารณะ การบุ่กรุก

ที�ดหนในที�สาธารณะร่วมก่ับสานักงานที�ดหนฯ

3. งานจัดร่ปที�ดหนและฟ่��นฟ่่เม่�อง กาาานดแนวเขํท่ี�สาธารณะเพ่��อขอการครอบครองสหทธ่หใในที�สาธารณะ

การบุกรุกที�ดหนใา้เป็นที�สาธารณะ ด่่แลํรวจสอบที�สาธารณะ ส่ห�งสาธารณ่ปการ เช่่น ถนน ทางเท้า คันดหน สะพ

าน ท่่อระบายน�าา

4. การํรวจสอบการขอใช้ที�สาธารณะการครอบครองสหทธ่หใในที�สาธารณะ ขออนุญาํเช่��อมทางสาธารณะ

การดาาเนหนคดีกับผ่้บุ่กรกุที�สาธารณะ การด่่แลํรวจสอบรักษาที�สาธารณะ/ส่ห�งสาธารณ่ปการ เช่่น ถนน ทางเท้า คันดหน

สะพาน ท่อระบายน�าา

5. งานสาารวจ ออกแบบ เขียนแบบํ่างๆ งานการก่่อสร่้าง โดยได่้ร่ับอนุ่ญาํ ําม พ.ร.บ. ควบคุ่มอาคาร

พ.ศ.2522 แกไ้ขเพ่ห�มเํหมฯ ํลอดจนกฎามายอ่��นๆ ในพ่��นที�ําาบล

6. งานอ่��นๆ ที�ได้รับมอบามายจากผ่้บ่ังคับบัญชา



คูมื่อปฏิบติังานกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบ้านม่วง อาํเภอบ้านดุง จงัหวดัอุดรธานี

การจัดทําคัู่มัือการปฏิบัติงานกองชั่าง ขององค์การบรหาารส่่วนําาบลนาคาา มีวัํถุประสงค์ ดังนี�

๑. เพ่��อใา่้ข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่าง ม่ีค่่่ม่�อการปฏหบ่ัํ่หงานที�ชัดเจน เป่�นลายล่ักษณ่์อักษร

ซ่�งแสดงรายละเอ่ียดขั�นํอนการปฏ่หบัํหงานของก่หจกรรม/กระบวนการํ่างๆ ของกองช่าง

๒. เพ��อเป่�นการสร่้างมาํรฐานการปฏ่หบ่ัํ่หงาน ซ่�งจะช่วยใา่้การทาางานของกองช่างได่้มาํรฐาน เ

ป่�นไปํามเป่้าามาย ได่้ผลผล่หําร่�อการบร่หการที�ม่ีคุ่ณภาพ รวดเร่�วท่ันํามกํานดเวลา ม่ีการทํงานที�ปลอดภั

ย บรรลุข้อกาาานดที�สาาคัญของกระบวนการ

ขั�นตอนการดํเนัินงานก่อสร้าง

1. ศ่กษารายละเอ่ียดโครงการที�ผ่านการพ่หจารณาอนุมัํหงบประมาณประเภทํ่างๆ

2. จัดทํประมาณราคากลางโดยศ่่กษาราคาว่ัสดุก่่อสร้างที�ใกล้เคียงกับปญจจุบ่ันมากที�สุ่ด (ไม่เก่หน ๑ เด�อน)

จากสํน่ักดัชนีเศรษฐกหจการค่้า กระทรวงพาณหชย์ (http://www.price.moc.go.th) าร�อราคาในพ่��นที�จังาวัดอุดรธานี

3. ผ่้อานวยการกองช่างํรวจสอบรายละเอ่ียดใบประมาณราคา และแบบแปลน

4. เสนอปล่ัด อบํ. และนายก อบํ. พ่หจารณา และลงนามอนุมัํหดาาเนหนโครงการ

http://www.price.moc.go.th


คูมื่อปฏิบติังานกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบ้านม่วง อาํเภอบ้านดุง จงัหวดัอุดรธานี

แผนผัังขั�นตอนการดําเนินงานกั่อสร้าง

ศ่กษารายละเอยีดโครงกา
ร

นายช่่างโยธาจ่ัดทํประมาณราคาก่อสร่้าง

ผ่อ้ํนวยการกองช่่างํรว
จสอบ

ไม่ถ่กํ่้อง

เสนอปล่ัด/นายก พหจารณา/

ลงนาม อนุ่มัํหดํเนหนการ

แก่้ไข และเสนอพ่หจารณาใาม่

คัดลอกสาาเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลนก่อสรา้ง

ใา่้กองคล่ังดาาเนหนการจัดซ��อจ่ัดจ้างํามระเบียบกระทรวงมาาดไทยํ่่อไป

ชา่งผ่ค้วบคุ่มงาน ลงพ่��นท่ี�ก่อสร่้างเพ��อควบคุมการปฏ่หบัํ่หงานของ

ผ่ร้ับจ่้างใา้เป่�นไปํามแบบแปลนท่ี�กํานดพร่้อมทั�งจัดทํบนัท่่กควบคุ่มงานทุ่กวัน

รายงานปญญาาและอุ่ปสรรค

ใา้ผ่้บ่ังคับบ่ัญชาทราบ

รายงานผลการดํเนหนโครงการใา้ ปล่ัด /นายกทราบ

เม��อโครงการก่อสร้างแล้วเสร่�จ

สรุ่ปผลการดํเนหนโครงการก่อสร่้าง

รายงานปลดั/นายกทราบ



คูมื่อปฏิบติังานกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบ้านม่วง อาํเภอบ้านดุง จงัหวดัอุดรธานี

การขอแบบแปลน าล่ักฐานการขอออกแบบ ดังนี�
- สาาเนาบัํรประจาํวัประชาชน ๑ ฉบับ
- สาาเนาทะเบียนบ่้าน ๑ ฉบับ
- สาาเนาโฉนดที�ดหน าร�อเอกสารส่หทธห ๑ ฉบับ
- เจ้าพนกังานธุ่รการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไม่อย่่ประจาาสานักงาน าร�อํหดภารกหจ ใชร้ะยะเวลา

ประมาณ ๑-๒ ว่ัน)
- ช่่างสาารวจบร่หเวณพ��นที�
- ลงม�อเขียนแบบ (กรณีเข่ียนแบบ)
- แจ้งผ่้ขอทราบ/ออกใบอนุญาํ

การติดตัั�ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟั้าสาธารณะ มีข่ั�นํอนดังนี�
- ผ่ย้่��นคาาร้องขอ กรอกเอกสารคาาร้อง ณ ที�ทํการองค์การบรหาารส่่วนําาบลบ้านม่วง าร�อที�ทํการผ้่ใาญ่บ้าน
- ผ่ย้่��นคาาร้องขอ ย��นแบบคาาร่้อง ณ กองช่าง องค์การบรหาารส่่วนําาบลบ้านม่วง เพ่��อลงร่ับคาารอ้ง
- เจ้าพนกังานธุ่รการ เสนอคํร้องํอ่นายก เพ่��อพ่หจารณาอนุ่มัํห
- ผ่ช้่่วยช่่างไฟฟ่้า ดาาเนหนการํหดํั�ง/ซ่อมแซมไฟฟ่้าสาธารณะํามคํร่้องที�ได้รับการพหจารณาอนุ่มัํหแล้ว
- สรุ่ปรายงานผลการดาเนหนงาน รายไํรมาส

การขออนัุญาตกั่อสรา้ง / รื�อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบระเบ

ัียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
พระราชบัญญัํหควบคุมอาคาร (ฉบับที� ๓) พ.ศ.๒๕๔๓ ระยะเวลาในการดาเนหนการรวม : 45 วัน

ลาดัับ ขัั�นตอน ระยะเวลา
1) การตรวจสอบเอกสาร

ย��นคาาขออนุ่ญาํก่อสรา้งอาคารพร้อมเอกสาร
(หมายเหตุ� : (องค์กรปกครองสุว�นท้องถ่ินในพื้นท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสร้างอาคาร)

1 วัน

2) การพัิจารณา
เจ้าพนักงานท่้องถห�นํรวจสอบพ่หจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาํ
(หมายเหตุ่ : (องค์กร ปกครองสุว�นทุ้องถ่ินในพืน้ท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสรุ้างอาคาร)

2 วัน

3) การพัิจารณา
เจ้าพนักงานท่้องถห�นดาาเนหนการํรวจสอบการใช่้ประโยชน์ท่ี�ดหนํามกฎามายวา่ด้วยกา
รผ่ังเม่�อง ํรวจสอบสถานท่ี�ก่อสร้างจัดทาผงบรหเวณแผนท่ี�ส่ังเขปํรวจสอบกฎามาย
อ��นท่ี�เกี่่ยวข้องเช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเร��องเขํปลอดภัยในการเดหนอากาศเขํ
ปลอดภัยทางทาารฯและพรบ. จัดสรรที�ดหนฯ(หมายเหต: (องค์กรปกครองสุว�นทุ้องถ่ิน
ในพืน้ท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสรุ้างอาคาร)

7 วัน

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต
เจ้าพนักงานท่้องถห�นํรวจพ่หจารณาแบบแปลนและพหจารณาออกใบอนุ่ญาํ (อ.1) แล
ะแจ้งใา้ผ่้ขอ มาร่ับใบอนุญาํก่อสรางอาคาร (น.1)
(หมายเหตุ� : (องค์กรปกครองสุว�นท้องถ่ินในพื้นท่ีทุี่ะขอออน�ญาตกวอสร้างอาคาร)

35 วัน



คูมื่อปฏิบติังานกองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบ้านม่วง อาํเภอบ้านดุง จงัหวดัอุดรธานี

คําขออนุญาตกั่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคารหรือรัื�อถอนอาคาร

เขียนที�
ว่ันที� เด�อน พ.ศ.

ข้าพเจ้า เจ้าของอาคาราร�อํัวแทนเจ้าของอาคาร
เป็นบุคคลธรรมดา อย่่่บ้านเลขที� ํรอก/ซอย ถนน

าม่่ที�.................ําาบล/แขวง อํเภอ/เขํ จังาว่ัด
เป็นนหํหบุ่คคลประเภท จดทะเบียนเม��อ

เลขทะเบียน มีสํนักงานํั�งอย่่เลขที�
ํรอก/ซอย ถนน าม่่ที�
ําาบล/แขวง อํเภอ/เขํ จังาว่ัด
โดย ผ่้ม่ีอํนาจลงช��อแทนนหํหบุคคลผ่้ขออนุญาํ
อย่่บ้านเลขที� ํรอก/ซอย ถนน
าม่่ที� ําาบล/แขวง อํเภอ/เขํ จังาว่ัด

ขอย��นคํขอใบอนุญาํ ํ่อเจ้าพน่ักงานท้องถห�น ดังํ่่อไปนี�

ข้อ 1 ทาาการก่อสร่้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/ร��อถอนอาคาร บ้านเลขที� ํรอก/ซอย
ถนน............ าม่่่ที�

.... "
ําาบล/แขวง อํเภอ/เขํ จังาว่ัด

โดย เป็นจาาของอาคารในโฉนดที�ดหน
เลขที�/น.ส.3 เลขท่ี�/ส.ค.1 เลขที� เป็นที�ดหนของ

ข้อ 2 เป็นอาคาร
(1) ชนหด จาานวน เพ่��อใช้เป็น

โดยมีพ่��นที�/ความยาว โดยมีที�จอดรถ ที�กลบัรถ และทางเข้า-ออกของรถ จาานวน คัน
(2) ชนหด จาานวน เพ่��อใช้เป็น

โดยมีพ่��นที�/ความยาว โดยมีที�จอดรถ ที�กลบัรถ และทางเข้า-ออกของรถ จาานวน คัน
(3) ชนหด จาานวน เพ��อใช้เป็น

โดยมีพ่��นที�/ความยาว โดยม่ีที�จอดรถ ที�กลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จาานวน คัน
ํามแผนผ่ังบรหเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํนวณท่ี�แนบมาพร้อมนี�
ข้อ 3 มี เป็นผ่่้ควบคุมงาน

และ เป่�นผ่่้ออกแบบและคาานวณ
ข้อ 4 กาาานดแล้วเสร่�จใน ว่ัน นับํั�งแํ่ว่ันที่่ได้รับใบอนุญาํ
ข้อ 5 พร้อมคํขอนี� ข้าพเจ่้าได้แนบเอกสาราล่ักฐานํ่่าง ๆ ดังํอ่ไปนี� มาด้วยแล้ว ค�อ
(1) แผนผ่ังบรหเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํนวน ชุ่ด ชุ่ดละ แผ่น
(2) รายการคาานวณ 1 ชุ่ด จาานวน แผ่น (กรณ่ีที�เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพหเศษาร�ออ
าคารที�กอ่สรา้งด้วยวัํถุถาวรและวัํถุทนไฟเป็นส่วนใาญ่)

เลขท่ี .......................................................

วนัท่ี .........................................................

ลงช่ือ ......................................................ผูร้บัคาํขอ

(.....................................................)
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(3) านังส่�อแสดงความเป็นํัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณ่ีที�ํัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผ่่้ขออนุ่ญาํ)
(4) สาาเนาานังส่�อรับรองการจดทะเบียน ว่ัํถุประสงค์ และผ่้มอีํนาจลงช��อแทนนหํหบุ่คคลผ่้ขออนุญาํที�

ออกใาไ้ม่เก่หน 6 เด�อน (กรณ่ีที�น่หํหบุคคลเป็นผ่่้ขออนุ่ญาํ)
(5) านังส่�อแสดงว่่าเป็นผ่่้จัดการาร่�อผ่้แทนซ่�งเป็นผ่่้ดาาเนหนก่หจการของนหํหบุคคล (กรณ่ีที�น่หํ่หบุคคลเป็นผ่่้ขอ

อนุ่ญาํ))
(6) านังส่�อแสดงความยหนยอมและรับรองของผ่้ออกแบบและคาานวณอาคาร จาานวน ฉบับ

พร่้อมทั�งสาาเนาใบอนญุาํเป่�นผ่ป้ระกอบว่หชาช่ีพว่หศวกรรมควบคุ่มาร่�อว่หชาช่ีพสถาป่ัํยกรรมควบคุ่ม จาานวน ฉบับ
(กรณ่ีที�เป็นอาคารที�มลี่ักษณะ ขนาด อย่่ในประเภทเป็นวหชาช่ีพวหศวกรรมควบคุ่ม าร�อวหชาช่ีพสถาปญํยกรรมควบคุม แ
ล่้วแํ่กรณ่ี)

(7) สาาเนาภาพถ่ายโฉนดที�ดหน เลขที�/น.ส.3 เลขท่ี�/ส.ค.1 เลขท จาานวน ฉบับ
และานังส�อแสดงความยหนยอมของเจ้าของที�ดหน จาานวน ฉบับ

(8) านังส่�อแสดงความยหนยอมของผ่้ควบคุมงานํามข้อ 3 จาานวน ฉบับ
(9) สาาเนาาร�อภาพถ่ายใบอนุ่ญาํเป็นผ่่้ประกอบว่หชาช่ีพว่หศวกรรมควบคุมาร่�อว่หชาช่ีพสถาปญํยกรรม

ควบคุมของผ่้ควบคุ่มงาน จาานวน ฉบับ (เฉพาะกรณ่ีที�เป็นอาคารที�เป็นล่ักษณะ ขนาด อย่่ในประเภท
เป็นวหชาช่ีพวหศวกรรมควบคุ่ม าร�อว่หชาช่ีพสถาปญํยกรรมควบคุ่ม แล้วแํ่กรณี)

(ลายม�อช่��อ)........................................................................ผ่้ขออนุญาํ
( )

หมายเหต (1) ข้อความข้อใดไม่ใช่้ใา้ข่ีดฆ่่า
(2) ใส่เคร่��องามาย / ในช่่องาน้า ข่้อความที�ํ้องการ

หมายเหตุของเจา้หน้าท่ี
จะํ้องแจ้งใา้ผ่้ขออนุญาํทราบว่า จะอนุญาําร�อไม่อนุญาําร�อขยายเวลาภายในวันที�ผ่้ขออนุญาํได้รับชาระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาํ เป็นเงหน.................บาท และค่าธรรมเนียมการํรวจแบบแปลน เป็นเงหน...................บาท
รวมทั�งสห�นเป็นเงหน .................บาท (..................................................) ํามใบเสร�จรับเงหน เลขที�...........ลงวันที�........
ออกใบอนุญาํแล้ว เล่มที�............ ฉบับที� ............. ลงวันที�............

(ลงช��อ) .......................................................................
(........................................................................)

ําาแาน่ง....................................................................
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บัญชีรายการเอกสารประกอบคําขออนัุญาตกั่อสรา้ง ดัดแปลง รื�อถอนอาคาร

ของ โทร.

ลําดัับที่ รายการ หมายเหต
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

คํขออนุญาํก่อสร้าง ด่ัดแปลง ร��อถอนอาคาร (ข.1)
บ่ัํรประจํํัวและทะเบียนบ่้านของผ่่้ขออนุญาํ
สาาเนาภาพถ่ายโฉนดท่ี�ดหน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที�
านงัส�อยหนยอมใา้ก่่อสร้างอาคารในที�ด่หน
านงัส�อยหนยอมใา้ก่่อสร้างช่หดแนวเขํท่ี�ดหนจากเจ้าของท่ี�ดหนข้างเคียง านัง
ส�อรับรองผ่้ประกอบว่หชาช่ีพวหศวกรรมควบคุม ผ่้ทาารายการคาานวณ านัง
ส�อรับรองผ่้ประกอบว่หชาช่ีพสถาป่ัํยกรรมควบคุม ผ่่้ทํการออกแบบ านั
งส�อยหนยอมวหศวกรผ่้ควบคุมงาน (น.4)
านงัส�อยหนยอมสถาปน่หกผ่้ควบคุ่มงาน (น.4)
ใบอนุ่ญาํเป่�นผ่่้ประกอบวหชาชีพวหศวกรรมควบคุม
ใบอนุ่ญาํเป่�นผ่่้ประกอบวหชาช่ีพสถาป่ัํยกรรมควบคุม
แบบแปลน แผนผังบรหเวณก่อสร้าง จาานวน ........ ชุ่ด
รายการประกอบแบบาร่�อรายการก่่อสร้าง จาานวน ......... ชุ่ด
รายการคาานวณความมั�นคงแข�งแรงโครงสร้าง จาานวน 1 ชุด
านงัส�อรับรองการจดทะเบียนและผ่้มีอํนาจลงนาม
านงัส�อมอบอาานาจใา้ผ่้อ��นทาการแทน
านงัส�อาร่�อเอกสารที�เก่ี�ยวข้อง

- เท่าฉบับจรหง
- กรณีก่อสร้างในที�ด่หนผ่้อ��น
- กรณีก่อสร้างช่หดแนวเขํท่ี�ดหนผ่้อ��น
- กรณีที�อาคารมีขนาดอย่่ในประเภ
ทวหชาช่ีพวหศวกรรมาร�อสถาป่ัํยกรร
มควบคุมแล้วแํ่กรณีพร้อมภาพถ่า

ยใบอนุ่ญาํ

ช่องทางการรั้องเรียน แนะนํบริการ

ลําดับ ช่องทางการรั้องเรียน / แนะนํบริการ
1) กองช่าง องค่์การบรหาารส่วนําาบลบ้านม่วง โทรศัพท์ 042-219817

www.ban-muang.go.th


